Manual sol:licitud subvencions esportistes elit_2021

ACCES
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Catleg de tramits Tramits on-line
Ciutat dels detalls Cita prévia

Carpeta ciutadana Validacio de documents efectronics

Tauler d'anuncis Perfil del contractant
Factura electronica Pagament per internet
Eleccions Calendari fiscal

Oficina per a la Reactivacié
Economica

Un entorn de confianca on treballar conjuntament per ala
reactivacié del teixit productiu i impulsar les 122 mesures del
Pla de Reactivacié Economica i d'Ocupacio d'Olot i La Garrotxa.

Triar “Instancies electroniques especifiques”

=y A] 1 (i S =2 MO IDENTIFIC
W o

Tramits i Servels Els meus tramits

Tramits i Serveis Municipals  [E3

P Iniciar tramit d'alta de vehicles
@Requerirmanﬁs técnics tramitacid electronica.
‘ Carpeta ciutada (amb certificat digital)
Pagament de tributs | multes

Inscripcions activitats

Factura electronica

"T_:':"u"atidacid de documents

ﬁtmmih On Line (E-Tram}

IfInst,E'lm:'pE electrdnigues especifiques (1)
.{Instém:ia alecktranica generica 1]

" Farmularis descarr_justificacic Subvencicns {7)

%Manuals_Tra mitacid electranica (4)



Seleccionar ‘Sol-licitud subvencions esportistes d’elit 2021” del llistat d’instancies
electroniques que es presenta: -clicar sobre ‘cal identificar-se’

yay Ajuntament Usuari NO IDENTIFICAT
[ 4 d'Olot

Tramits i Serveis E e

Tramits i Serveis Municipals H Instancies electroniques especifiques

gPIniciar tramit d'alta de vehicles

i} Requeriments técnics tramitacié electrdnica, o Agui hi trobareu les diverses instancies especifiques. Heu de clicar sobre el camp " cal identificar-s=” de la instancia que v
‘Caruata ciutada (amb certificat digital) Atencié: tingueu en compte que en clicar " Cal identificar-se” s'obrira una nova pestanya, cal tenir habilita
Pagament de tributs | multes

Inscripeions activitats

Factura electrnica = @
*\alidacié de documents Bt | e
Jtramits On Line (E-Tram)
#Finstancies electroniques especifiques ()
Pa

flnszsncia electranica genérica (1) 9: 1de 1 Reg: [ tldes @
¥ Formularis descarr_justificacie Subvencions (7) Tipus d'expedient Tipus identificacio Inici tramit
FManuals_Tramitacis electrénica (4) Autoritzaciof revocaci rebre notificacio electronica exped_concret. VALid Cal identificar-se
Autoritzacié /revocacié rebre notificacio electronica tots els exps. VALid Cal identificar-se
Informes i certificats cadastre VALid Cal identificar-se
Pancartes, banderoles i carteils via piblica vALid Cal identificar-se
H Pr_sol.lictud infame palica sobre accidents viLid Cal identificar-se
Presentacié justificacions subvencions VALid Cal identificar-se
Sol.licitud autoritzacis activitats culturals, lddiques o esportives 2 1 via publica VALid Cal identificar-se
Sal-licitud banificacis ibi a families nombroses VALid Calidentificar-se
Vp_festes de barri i similars VALid Cal identificar-se
.

Un cop identificats, es poden donar dos cassos:

Cas 1.- Qui esta fent la instancia No esta registrat a '’Ajuntament per poder tramitar instancies
electroniques en nom d’'una altre persona o entitat.

Cas 2.- Qui esta fent la instancia esta Sl registrat com a Representant de I'entitat al registre de
'Ajuntament per poder tramitar instancies electroniques



Cas 1.- Qui signa la instancia NO té representants registrats a I’Ajuntament

A la pantalla surten les nostres dades. Es poden canviar les dades del domicili si cal

Cal que entreu les dades d'identifcacid i valideu. Recordi que els camps marcats en vermell sdn informacid abligatdria pel
tramit i no podrd continuar la tramitacid si no els ompla.

Interessat Principal

r—Dzdes personazls Interessat Principal

Mam (M5 — |

ler Cognom |M- 2on Cognom |— |

Adreces existents | : Porta : Vl

—Dades del domicili

Tipus de via  [em— Nom de vie |E—— |
Ndmero oo4an Escalz l:l Pis l:l Porta I:l Codi Postal |17800

Municipi [oLoT | Provincia  [ciRoNa |

FIIE il S L T
_‘_I | Retrocedir Tanca Dasa Seglent

La seglient pantalla mostra les nostres dades de contacte, que es poden canviar o afegir

Informacio de contacte

Dades de contacte

C. Electrén, Exist. | M w | Telf, Exist, | x ] ~ |

Carreu electrénic | ma Teltfon - S

-_‘J | ( Retrocadir aTam:a E Desa ) Segient

La seglient pantalla es, demana si es vol fer la sol-licitud en no meu o a nom d’altre.



Sortira la segiient pantalla per posar les dades de qui represento
* cal posar el CIF : a la primera casella el NIF sense el digit de control (s6n 8 digits). Posar el digit de
control a la casella corresponent

—>Cl1.- La persona a la qual represento ja esta a la base de dades de I’Ajuntament.

* C1_1 hem triat una de les adreces existents:

v d'Olot |- -No Tramitable__Sc_T (Principal) - - PERSONA FISICA : Dades persona (P.fisica)

Dades persona (P.fisica)

NIF (8 digits) [T A— Digit control hIF[5 |

Hom [ramon |

COGNOM_1 ﬁ

COGNOM 2

AC_adreces existents Triar adreca W

Altra [ 4

RT_TIPUS VIA RTHON VK 1
AT CPostal [ | AT_Municipi | | AT_Provincia | |

]l - B & revoceir [ e | i 0o 9 saguent

Ens sortira el nom de I'empresa o entitat representada i les adreces existents a la base de dades, en podem
triar una de les existents o bé afegir-ne una de nova, en aquest cas cal triar I'alternativa “Altra”

* C1_2 altre cas: Volem posar una adreca diferent de les existents

en aquest cas cal triar 'alternativa “Altra” i omplir tots els camps de I’adreca



Cas C2-> La persona a la qual representem NO esta a la base de dades
d’Olot —;No Tramitable__Sc_T (Principal) - - PERSONA FISICA : Dades persona (P.fisica)

Dades persona (P.fisica)

NIF (8 digitsff [12121212 | Digit control

Nom | |

coGnoM_1 | |

coghom2 | |

AC_adreces existants v|

RrTUsVIA| | RTNoMwviA [ |
RT_CPostal I:l AT_Municiai | | AT_Provincia | |

._) | ( Retrocedir aTanr_a QDesa ) Segient

Caldra omplir totes les dades del formulari

A la seglient pantalla, el procés la segiient pantalla ja ens porta al cos de la sol-licitud especifica



Cas 2. Qui signara la instancia Sl esta registrat a I’Ajuntament com a Representant
d’algu altre

La primera pantalla que sortira un cop identificats sera aquesta:

Cal que entreu les dades d'identifcacié i valideu. Recordi que els camps marcats en vermall sén informacié obligaténia pel fr3mit i ne podrd
continusr = tramitacié =i ne =ls cmpla.

Variables

Trii en nom de qui vl executar el trami
’7Triar Interessat Principal Jo mateix ~

--> En el cas que feu la instancia per algu de la llista, trieu-lo
--> En el cas gue feu la instancia en nom vosire trieu la opcio: 'Jo mateix’

--> En el cas que feu la instancia per algu altre que no és a al llista, trieu
tambeé 'Jo mateix’, més endavant en aquest mateix procés ja podreu indicar el
nom de |la persona o entitat a qui representeu

._'J E | { Retrocadic aTanca Qnesa ) Segosnt

Podem fer la instancia en el nostre nom o per algu altre que NO esta a la llista desplegable de
representats registrats. En aquest darrer cas cal que trien “Jo mateix”, mes endavant ja us donara
I'opcio de posar a qui representeu.

Cas: 2_ A alternativa triada:* Jo mateix’

Cal que entreu lez dades d'idantifcacié | valideu. Recordi que sls camps marcats en vermell sén informacié obligatdria pel
Wz no els ompla.

Interessat Principal

— Dadas personals Interassat Principal

Nom [Ramon |

ler Cognom _ 2en Cognom m [

Adrecas existents | R

— Dades del domicili

Tipus de via E Nom de via _ [
Nomers (=] Escala [ | mis[ | Peta [ | codipostal

Municipi foLoT |  Provincia |GIRONA |

p | E | < Retrocedir ﬂTanca QDesa } Seglent




Informacioc de contacte

Dades de contacte

C. Elactrén, Bxist. | ra oM —— v | Telf. Exist. | — v|
Correu elactrinic |rarr._ | Teléfon R
._J I ( Retrocedir aTanca Q Desa > Seguoent

Un cop omplert aixd sortiran les pantalles del Proces IDENTIFICACIO MANUAL DE LA ENTITAT vist
anteriorment en el Cas 1 per identificar la persona a la qual representeu



Cas 2 _B :alternativa triada : algu de la llista del desplegable:

Cal gue entreu les dades d'idantifcacic i valideu. Recordi gue els camps marcats en vermell san informacio obligatoria pel tramit i ne podra
continuar la tramitacié si no els ompla.

Variables

Trit en nom de qui vol executar el tramit

Triar Interessat Principal [24R1 1A G —— v)

--> En el cas que feu la instancia per algu de la llista, trieu-lo
--> En el cas que feu la instancia en nom vostre trieu la opcio: 'Jo mateix’

--> En el cas que feu la instancia per algu altre que no és a al llista, trieu
també 'Jo mateix’, més endavant en aquest mateix procés ja podreu indicar el
nom de la persona o entitat a qui representeu

® =3 : - -
a = < Retrocedir aTaﬂc.a Q Desz ) Segient

L'interessat principal passa a ser la persona triada

Cal que entreu les dades d'identifcacio i valideu. Recordi que els camps marcais en vermell san informacie obligataria pel
trémit i no podra continuar lz tramitacié =i no els ompla.

r—Dzdes personzis Interessat Principal

Nom |

ier Cognom [ Zon Cogrom P |

Adreces existents | v |

— Dades del domicili

Tipus da via EI Mom de wiz — |
Namera E Escala l:l Piz I:I Porta I:I Codi Postal

Municipi [oLoT |  Provinca  |cirone |

E | < Retrocedir aTanca Q Diaza ) Segiient

El signant de la instancia passa a ser el representant




ler Cognem Zon Cognom F |

Adracas Existents ~|

— Dades domicili

Tipus de via EI Mom de via m |
Nimero EI Escals l:l Fiz Porta El Codi Postal

Municipi [oLoT | erovinciz [cMbna |

.__J : | ( Retrocedir aTanca QDESE > Seglient

Diades d= contacts

€. Electrén, Exist. |'E”"°W v | Telf. Exist, | — |

Correu electrénic = men Teléfon | e— |

. ) | ( Retrocadir aTanca Qﬂesa ) Seglent

A la segiient pantalla, el procés la segiient pantalla ja ens porta al Cos de la sol-licitud especifica



COS de la Sol-licitud

Compte bancari on fer I'ingrés de la subvencic- Codi IBAN-

Edal del sol-licitant [ ]

Dades del TUTOR LEGAL., en els cas que el sol-licitant sigui menor d'edat:

NIF TUTOR. [ | oM TUTOR [
BMALL contacte [ | Telersns de contacts
— Carmpitnal sol-ficitar
Espart L | |

Nivedl 1 [ |

Descriptia ‘

—Capigeat sal-eitat

Espart, 2 | |

NIz [ |

Deseripid 2 ‘

— Campionat sol-ficitar

Espart 3 | |

Nivedl 3 [ |

Deseripoid 3
e

— Campionat sol-licitat

Espart 4 [ |

Nivedl 4 | |

Descripcia 4

P

Les nofificacions d'aguest expedient seran electronigues. En el cas de no ser persona legaiment obligada a
\rebre notificacions electroniques pot exercicir el seu dref a no ser notificat electronicament desmarcant
|aguest camp

|El sotasignant accepta tots els condicionants de la sol-licitud i fa constar que se'n compleixen els
requisits

Cal omplir els camps de la sol-licitud
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Informacié sobre els documents que cal adjuntar a la sol-licitud:

Informacié sobre la documentacié a annexar

A la seglient pantalla podreu annexar documentacio.
Cal que annexeu:

1.- Fotocopia del DNI de I'esportista

2.- Fotocopia de la llicéncia federativa.

Els documents a annexar han d'estar en format pdf i d'un pes maxim de
20MB

F 5 Retrocedir Tanca Desa Segtient
J | 9

Pantalla per annexar els documents:

Si heu d'annexar documents, la mida
maxima sén 20 MB i extensio .pdf

Annexar documents
’7 Doc_annexat Instancia_e

Tria un fitxer | Na s'ha triat cap fitxer

P Retrocedir Tanca Segilent
LJ | 5

Missatge

Seguidament se us presentara el document i us demanara la
signatura.

La sollicitud només sera valida si ha estat signada
electronicament i el sistema us ha retornat la copia de la instancia
amb el num. de registre d'entrada

DaE & rovocedic |fivanes | ffoess | P Secsent

Se us presenta I’esborrany de la instancia per revisar i Signar electronicament.
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Revisi el document i si estd conforme premi el botd Signar per continuar. En cas de disconformitat
premi el boto Rebutjar.

Actuant com a Representant de l'entitat:

Dades de I’ entital

Nom AJUNTAMENT D'OLOT

NIF P1712100E [ Poblacié | OLOT

CP 17800 [Adrega | PG BISBE GUILLAMET 0010
Correu_g d'avis notifcacio_slectrnics: Dept_omolol cat

Exposicié

Qué s'ha asabentat de la convocatdria de subvencions del Programa de Suport a les
Entitats de 2021

Que qui signa la present sol ficitud certifica [a validesa de les dades | documents que
s'aporten en aguesta sol-licitud

Que com a signant d'aquesta sol-licitud tinc capacitat suficient | disposo de les
facultats de representacis per actuar en la representacid amb la que actuo

Sol-licitud

Solicitem gue s'admeti la documentacikd gue s'adjunta com a Sol licitud per la
subvencid del programa de Suport a les Entitats de 2021 de (ES01) Activitats
esportives

Sol-licita també gue es faci el pagament de la subvencid si s'escau al compte:

ESOD D000 1111 2222 3333 4444

Documentacié annexada:

-

._jl E | { Ratrocedir ﬂTar-ca @ Rebutjar 3 Signar

** Si no us apareix el document cal que I'aneu a buscar al gestor de baixades del vostre navegador,
veieu nota(**)Al final d’aquest Manual
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Podreu signar amb idcat mobil o amb el certificat digital

Ajuda

Signa amb el maohil

Documents a signar;
QP012021000023DIS1 pdf

Nimero de mbbil

SMS

d

L'ds d'aguest servei implica Facceptacio de les seves

condicions d'us

O altres sistemes

g ‘ Certificat digital: idCAT, DNle, alfres.

Cancel-la Ia signatura del document

Un cop signat us apareixera la pantalla per entrar-ho al registre, només cal que premeu ‘Segiient’

— Ragistre d'Entrada

Continui Iz tramitacic per emetre el document que acredita 2! seu Registrs,

< Retrocedir ,a Tanca Q Desa

) Segoant
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- Cal Prémer " Seguent” per entrar el document signat al Registre. /

Es necesario pulsar "Seguent” para que entre el documento firmado
en el Registro.

C'ﬁpia_-aul}aiti'ta

Pot visualitar o descarregar el justificant del seu tramit a continuacid, abans de seguir endavant .
Premi "Segiient” per finalitzar el tramit

Diescarregar

TR
| e ]

e re— Pibhe - RARCN FALA FALENT) - 15031

[l i — T - Secatats Gearsd B 1OS0006] - LUTVITIR - 204340 Invtincia siscetracs
Dinta g 10320 (L2518
g ) s 3

m E 109000473 - 18032021 -
12:04:40

Inaancia eectr dnica
Codi Segur de Vesificact:
FR0E00H- h3cH-d03a- 06595 T3 1dadDba F18

SEVIZNZIN002E
Sol-licitud de Subvencions a Entitats 2021

(ES01}) Activilats esporives
SOL-LICITUD NO VAL IDA
Dades del Reprasentant gue signa la sol-loitud
Hom. RAMCHN FAJA WALENT| MIF: 773040635
Admec: RDA MONTOLIVET, 0040 Esc.. Pis: Ponac
Cod pasiall 17E00 Pobiacits OLOT [GIRONA) Teldhon: GIHEITOT

e-mail: ramon fajai@gmail eom

Actuant com & Representant de Nentitat:

Ciades de I' entitat

Mam AJUNTAMENT DXOLOT
MIF | Pi7121i00E | Pablacid . OLOT
cP 17800 |‘Adreca | PG BISBE GUILLAMET 0010

._J E _.J aTanca . Q Desa

Finalment se us presentara el document ja signat i segellat (imatge anterior) que us podeu baixar i guardar,
seguidament feu seglient i el procés ja haura acabat.

REGISTRE ENTRADA {Principal) - - Generar Instancia amb segell d’orga®*** : [GFD :1 ] Copia auténtica

L'expadient segueix el sau curs i queda pendent per a ser tramitat per un altre departament,

( Retrocedir ﬂTanca
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Nota (**)Depenent del navegador que utilitzeu pot ser que el document no us aparegui dins el quadre com a
la imatge anterior, sind que el quadre estigui buit. Llavors el document sequrament us haura baixat al vostre

ordinador

En aquest punt de la tramitacié, es genera un esborrany del document per tal que vosté validi la informacié que conté
abans de generar el registre d'entrada . El document esborrany No és valid com a comprovant de presentacic Cal que
signeu aquest document electrdnicament i després confiermeu |'entrada al Registre.
Veure document a signar
1.-Revisi €l document generat | premi “segiient™ per signar-lo.

2.-Un cop I'hagi signat esperi que se i torni a presentar el document ja segellat. El document segellat podra descarregar-
lo ifo imprimir-lo com a comprovant del registre fet. Seguidament premi Seglent per acabar el tramit

‘_) E | < REtrucedir-aTanca Q Desa } Segiient

Per exemple en el cas el Mozilla Firefox i depenent de la configuracio que tingueu pot ser que el document
I’hagueu d’anar a buscar a la part dreta de dalt del navegador on és mostren les baixades

90% e ol | Q Cerca

5 Adrega d'interés nova @ Carpeta tramits_interma @ Carpeta tramits

Si és aquest el cas el podeu recuperar d’alla :



ANNEX 1 — IDENTIFICACIO

1.- Identificacié amb Id_cat sms.

Cal entrar el DNI i el Mobil que es van registrar en sol-licitar I'idcat_sms i clicar “Utilitzar el meu
idCAT Mobil”

Identifiqueu-vos amb el mobil

Document identificatiu

NIF ~ | 12345678A

Numero de mobil

Utilitza el meu idCAT Mobil

Dona'm d'afta

O altres sistemes

Certificat digital: idcaT, DNIe, altres

<+
+

Ajuda Cancel-la sessio

Seguidament rebreu un codi al mobil, que caldra introduir al camp ‘contrasenya’

Verificacio de la contrasenya

S'ha enviat un missatge de text amb la
contrasenya al vostre mobil.

minuts

Introduiu la contrasenya

377962

1=
=
]

Cancel la sessid
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2.- Identificacio amb Certificat digital

Identifiqgueu-vos amb el mobil

Document identificatiu

NIF -

Numero de mobil

Utilitza el meu idCAT Mobil

Dona'm d'alta

O altres sistemes

Certificat digital: idcaAT, DNie, altres.

Segons el Navegador i el tipus de certificat instal-lat a I'ordinador us sortira la llista de certificats
que podeu utilitzar, cal seleccionar el que s’escaigui

Seleccioneu un certificat %
Seleccioneu un certificat per autenticar-vos a identitats.acc.cat:443
Subjecte i Emissor Numero de série ;l
CPISR-1 AN W' '"... EC-AL 4739759 IR 0555854158, I
CPISR-1 C __- EC-AL 41F400 NN D5 5655697E... !
CPISR-1 MO/, .. CC-AL 2980764 NG C(555342A8...
CPISR-1 C RAMON M. EC-AL SACAD4FS = 554 F =

Informacic del certificat Cancel'la
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Depenen de com s’hagi instal-lat el certificat digital a I'ordinador, us demanara o no que poseu la
contrasenya del certificat per continuar.

| ™o

Introducir PIN |

o Para iniciar sesidn en "CAT Cert"

Introducir PIN; ||

|
2 Longitud minima de PIN 4 bytes
+" Longitud maxima de PIN 8 bytes

I fEEatar | Cancelar |ﬂ
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